§ EFEKT

Przygotowanie do rozprawy w sprawie gospodarczej o
zaptate faktury

Co ze sobg zabrac¢?

Dokument tozsamosci — dowdd osobisty, paszport albo mDowdd w aplikacji mObywatel.
Wezwanie lub zawiadomienie o rozprawie.

Notatki z najwazniejszymi datami, kwotamii zdarzeniami — jako pomoc przed rozprawag, a
nie gotowy tekst zeznan.

Dokumenty, ktérych dostarczenie uzgodnites$ z petnomocnikiem albo ktorych zazadat sad, a
nie ztozytes ich wczesniej (pamietaj, ze pisma i dokumenty sktadasz Sgdowi wraz z
dodatkowym egzemplarzem dla strony przeciwnej)

Gdzie usigsc i jak postepowac na sali rozpraw?

Przyjdz okoto 15 minut wczesniej. Sprawdz wokande (czasami nastepuje zmiana sali
rozpraw) i poczekaj na wywotanie sprawy.

Powdd lub wnioskodawca zajmuje co do zasady miejsce po prawej stronie sali, patrzac od
strony sedziego; pozwany lub uczestnik — po lewe;.

Jezeli sad poprosi Cie o przestuchanie, podejdz do moéwnicy albo postepuj zgodnie z
poleceniem sedziego.

Do sadu zwracaj sie ,,Wysoki Sadzie” (a nie ,,Wysoki Sedzio”, nawet jesli jest to mezczyzna i
jest rzeczywiscie wysoki — serio, przypadek z zycia wziety & ).

Nie przerywaj drugiej stronie. Jezeli chcesz cos sprostowac, zanotuj to i poczekaj, az sad
udzieli Ci gtosu.

Faktura to nie cata historia

W sporze miedzy przedsiebiorcami sgd moze potrzebowac ustali¢ nie tylko, czy wystawiono fakture,
ale przede wszystkim skad wynikata naleznos¢: co strony uzgodnity, czy swiadczenie wykonano, czy
zostato odebrane i czy kontrahent zgtaszat zastrzezenia.

1.

Jak zawarto umowe?
Kto prowadzit rozmowy z kontrahentem?
Czy byta podpisana umowa, zamdwienie, zlecenie albo zaakceptowana oferta?
Jezeli ustalenia byty telefoniczne — kto w nich uczestniczyt?
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Co doktadnie miato zosta¢ wykonane lub dostarczone?

Jak ustalono ceng i termin ptatnosci?

N

. Czy Swiadczenie zostato wykonane?

e Kiedy wykonano ustuge albo dostarczono towar?

e Kto dokonat odbioru?

e (Czyistnieje protokot, WZ, potwierdzenie dostawy, korespondencja albo inny dowdéd?
e Czy wykonanie byto czesciowe, etapowe lub wymagato akceptacji kontrahenta?

3. Co wydarzyto sie po wystawieniu faktury?

e Kiedyiw jaki sposob faktura zostata doreczona?

e (Czy kontrahent od razu jg zakwestionowat?

e (Czy prosit jedynie o przesuniecie terminu ptatnosci?
e Czy czesciowo zaptacit?

e Czyw korespondencji potwierdzat istnienie dtugu?

4. Reklamacje, wady, kary i potrgcenia

e Czy kontrahent zgtaszat wady? Kiedy i jakie?

e Czy zadat poprawienia ustugi albo wymiany towaru?

e (Czy naliczyt kare umowng?

e Czy ztozyt osSwiadczenie o potragceniu albo tylko zapowiedziat, ze ,,potraci koszty”?
e (Czyposiadasz korespondencje dotyczaca tych zarzutéow?

UWAGA: Nie zaktadaj, ze samo zaksiegowanie faktury przez kontrahenta automatycznie przesgdza o
zasadnosci catego roszczenia. Na rozprawie badz przygotowany do wyjasnienia podstawy naleznosci i
przebiegu wykonania umowy.

5. Kto w firmie naprawde zna sprawe?

Jezeli jeste$ cztonkiem zarzadu lub wtascicielem firmy, ale konkretne zlecenie prowadzit handlowiec,
kierownik projektu albo pracownik magazynu, powiedz o tym petnomocnikowi. Osoba
reprezentujgca przedsiebiorce nie zawsze ma osobistg wiedze o kazdym szczegdle wykonania
umowy.

Czego nie robic?

e Nie odpowiadaj na podstawie tego, co ,,na pewno musiato sie wydarzyé¢”, jesli nie
uczestniczytes$ w zdarzeniu.

o Nie utozsamiaj wystawienia faktury z wykonaniem swiadczenia - przygotuj dowody
wykonania.

o Nie pomijaj reklamacji drugiej strony, nawet jezeli uwazasz je za catkowicie bezzasadne.
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Najwazniejsze przed rozprawg — 5 pytan

Co doktadnie uzgodnilismy?

Jak udowodnie wykonanie umowy?

Kiedy powstat obowigzek zaptaty?

Jakie zastrzezenia zgtosit kontrahent i kiedy?

Kto ma osobistg wiedze o przebiegu wspotpracy?

Jezeli rozprawa w twojej sprawie ma sie odby¢ w trybie zdalnym
(online), warto przygotowad sie do niej nie tylko merytorycznie, ale
rowniez technicznie.

Przed rozprawa:

sprawdz wczesniej urzadzenie, z ktdrego bedziesz sie taczyé, w szczegdlnosci kamere,
mikrofon, gtosniki oraz stabilnos$¢ potaczenia z Internetem;

zapoznaj sie z przestanym przez sad linkiem i instrukcjg potaczenia; nie zostawiaj pierwszego
uruchomienia systemu na ostatnig chwile;

przygotuj dokument tozsamosci — sad moze poprosic¢ o jego okazanie do kamery;

wybierz spokojne, ciche i dobrze oswietlone miejsce, w ktérym nikt nie bedzie Ci
przeszkadzat;

zadbaj o odpowiednie ustawienie kamery — podczas rozprawy Twoja twarz powinna by¢
dobrze widoczna;

miej przy sobie dokumenty i notatki potrzebne podczas rozprawy, ale pamietaj, ze jezeli
sktadasz zeznania jako strona lub swiadek, powinny by¢ one sktadane samodzielnie, bez
korzystania z niedozwolonej pomocy innych oséb;

potacz sie odpowiednio wczesniej, aby ewentualne problemy techniczne nie spowodowaty
spdznienia na rozprawe.

W trakcie rozprawy

zachowuj sie tak samo jak na sali sadowej. Nie prowadz réwnolegle innych rozméw, nie
korzystaj z telefonu bez potrzeby i nie wytgczaj samodzielnie potaczenia. Mikrofon warto
pozostawié¢ wyciszony, gdy wypowiada sie inna osoba, chyba ze sad wskaze inacze;j.

Jezeli pojawig sie problemy techniczne — np. zerwanie potgczenia, brak obrazu lub dzwieku —
sprébuj ponownie dotgczyé do rozprawy. Jezeli nie jest to mozliwe, nie ignoruj problemu.
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Skontaktuj sie niezwtocznie z sgdem lub swoim petnomocnikiem i poinformuj o przyczynie
braku mozliwosci uczestniczenia w rozprawie.

o Jezelireprezentuje Cie radca prawny lub adwokat, przed rozprawg ustal z nim rowniez, w jaki
sposob bedziecie mogli sie ze soba skontaktowaé w razie problemoéw technicznych lub
potrzeby krétkiej konsultacji podczas rozprawy. Pamietaj, ze mozecie réwniez
uczestniczy¢ w rozprawie za pomoca jednego komputera, ktérego kamera obejmie
zaréwno Ciebie jak i pethomocnika.

r.pr. Marcin Pych

Wazine: Niniejszy poradnik ma charakter ogolny i informacyjny. Nie stanowi porady prawnej ani
rekomendacji dotyczgcej sposobu postgpowania w konkretnej sprawie. Zostal priygotowany bez
znajomosci indywidualnego stanu faktycznego, dlatego pytania, problemy i okolicznosci istotne w

konkretnej sprawie mogq roznic si¢ od opisanych w poradniku.

Kancelaria Radcy Prawnego EFEKT, r. pr. Marcin Pych, ul. Bernarda Milskiego 1/17, 80-809
Gdarisk, NIP 957-071-24-75, Tel: 692-530-418, biuro@kancelaria-efekt.p/
www.kancelaria-efekt.p/



	Przygotowanie do rozprawy w sprawie gospodarczej o zapłatę faktury
	Co ze sobą zabrać?
	Gdzie usiąść i jak postępować na sali rozpraw?
	Faktura to nie cała historia
	1. Jak zawarto umowę?
	2. Czy świadczenie zostało wykonane?
	3. Co wydarzyło się po wystawieniu faktury?
	4. Reklamacje, wady, kary i potrącenia
	5. Kto w firmie naprawdę zna sprawę?

	Czego nie robić?
	Najważniejsze przed rozprawą – 5 pytań
	Jeżeli rozprawa w twojej sprawie ma się odbyć w trybie zdalnym (online), warto przygotować się do niej nie tylko merytorycznie, ale również technicznie.

